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uvoD

PredSkolska odgojna skupina pri Skoli MarkuSica pocela je s radom 2007.

godine u sastavu Osnovne $kole Markusica . Predskolska odgojna skupinau svom radu koristi i
zajednickim prostorima sa Skolom. Osim unutarnjeg, predskola ima i prikladno opremljeni
vanjski prostor za igre i boravak djece na zraku.

Potreba za postojanjem predskolske odgojne skupine u MarkuSici pojavila se uslijed
ispunjavanja uvjeta: dovoljan broj djece, zelja roditelja da njihova djeca prolaze redoviti
program djelatnosti predskolskog odgoja 1 naobrazbe, struc¢an odgajatelj 1 prostor.
Sadasnju skupinu ¢ine djeca od 6 do 7 godina (njih 15) i djelatnica koja udovoljava
uvjetima prema Zakonu o predSkolskom odgoju i naobrazbi ("NN" br. 10/97.).U nasoj
ustanovi je staZirala 1 nakon toga poloZila stru¢ni ispit za predskolski odgoj i naobrazbu.

Prostor za provodenje ovoga programa omogucila je opéina MarkuSica u
suradnji sa Osnovnom Skolom Markusica.

Na sjednici odrzanoj 02. prosinca 2004. godine Opcinsko vije¢e MarkuSica
donijelo je Odluku o potrebi ustroja predskolskog odgoja pri Osnovnoj Skoli. Na
navedenu Odluku Ministarstvo znanosti, obrazovanja i Sporta je svojom Suglasnos$c¢u
KLASA: 601-02/07-03/00120, URBROJ: 533-10-07-0002 od 28. lipnja 2007. godine
odobrava ustroj programa predskolskog odgoja za djecu u dobi od Seste godine do
polaska u osnovnu skolu.

Op¢ina MarkusSica financira placu djelatnice 1 materijalne troskove predskole na osnovi
Ugovora izmedu Skole i Opéine, pri ¢emu i roditelji dijelom participiraju u radu
predskole, prema ekonomskim uvjetima 1 moguénostima §to odreduje Op¢insko vijece.
Zbog nedostatka prostora u Op¢ini Markusica predskola se osniva pri Osnovnoj skoli
MarkuSica koja jo$ osigurava grijanje 1 odrZzavanje prostora, te ustupanje prostora bez
naknade.

Sjediste Osnovne Skole Markusica je u ulici Save Popovica 15.
Predskolska odgojna skupina je ove Skolske godine pocela s radom 09. rujna 2013.
godine.



2. CILJ PROGRAMA

Predskola u OS Markusica provodit ée programe djelatnosti predikolskog odgoja i
naobrazbe, te skrbi o djeci predskolske dobi 1 to:
- redoviti program njege, odgoja, prehrane i socijalne skrbi djece predskolske dobi koji su
prilagodeni razvojnim potrebama djece, te njthovim moguénostima i sposobnostima.
Predskola svojim programom rada nudi usluge 5-satnog boravka djece predskolskog uzrasta
(dobi od 6 godine do polaska u osnovnu $kolu).

OPCI CILJ PROGRAMA JE:

Osnovni cilj je cjelovit razvoj ukupnih potencijala djeteta i napredovanje u svakom od
njegovih aspekata, uz prosirivanje, odnosno kvalitativno usavrSavanje onih domena koje je ve¢
usvojilo.

Tezi se oformljivanju emancipirane li¢nosti, svjesne sebe i svojih potencijala, svoje
drustvene i1 prirodne sredine, koja je otvorena, komunikativna, konstruktivna i kreativna,
zadovoljna i ispunjena optimizmom u odnosu na sebe, druge ljude i Zivot u cjelini.

Program rada temeljen je na Prijedlogu koncepcije razvoja predskolskog odgoja i
Programskom usmjerenju odgoja i naobrazbe predskolske djece Republike Hrvatske.

Odgojno-obrazovni procesi predskole inspirirani su elementima:
- priblizavanja djeteta stvarnim zivotnim problemima i u¢enju dozivljavanjem,
- dje¢jim stvaralaStvom,
- kreativnoScu,
- provodenju odnosa za razvoj emocionalne inteligencije djeteta.

Nosilac programa — odgojitelj.
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3. ZADACE - OSNOVNE POTREBE DJETETA

Predskola ¢e svojim programom pridonositi cjelovitom razvoju osobnosti djeteta i kvaliteti
njegova zivota. Elementi programa polaze od Programskog usmjerenja odgoja i obrazovanja
predskolske djece.

PODRUCJA
RAZVOJA

ZADACE

PRILAGODBA

Pomoc¢i djetetu da se osjec¢a dobrodoslo u prvoj organiziranoj izvanobiteljskoj
sredini,

Da bude otvoreno, nesputano u postavljanju pitanja i izrazavanja svojih dozivljaja
i misli,

Da u igri i drugim aktivnostima dozivljava uspjeh,

Da pogreske prima kao izazov za trazenje rjesenja,

Da se ukljuc¢i u igru s djecom.

W

TJELESNI I PSTHOMOTORICKI RAZVOJ

Razvoj ravnoteze koja podrazumijeva fleksibinost u zauzimanju raznih polozaja
tijela i udova prilikom promjena u centru gravitacije i oslonca tijela,
Najelementarnija znanja o bolestima i povredama, njihovom izbjegavanju, kao i
najjednostavnijim postupcima prve pomoci,

Razvoj zdravstvene kulture radi ocuvanja i jaanja sopstvenog tjelesnog i
mentalnog zdravlja i zdravlja drugih ljudi oko sebe.

Navika da se svakodnevno boravi 1 kre¢e na svjezem zraku,

Razvoj ravnoteze koja podrazumijeva fleksibilnost u zauzimanju raznih polozaja
tijela i udova prilikom promjena u centru gravitacije i oslonca tijela,

Navika da se redovito, kada se za to ukaze potreba, i na vrijeme peru zubi,
pravilno sluzi ¢esljem, ¢etkom, maramicom kao i da se pravilno koriste sanitarni
uredaji,

Navika na pravilnu i umjerenu ishranu,

Da se osigura, kada god je to moguce, izlaganje djecjeg tijela izravnom utjecaju
zraka i sunca,

Disanje na nos uz odvikavanje od disanja na usta, navika da se prilikom kaSljanja
zaklanjaju usta rukom, a prilikom kihanja maramicom,

Pripremljenost djeteta za uvjete Zivota i rada koji ga o¢ekuju u osnovnoj skoli.
Pravilan polozaj tijela prilikom sjedenja (posebno za stolom prilikom jela 1 drugih
aktivnosti) stajanja, hodanja,

Razvoj fine motorike (crtanje, rezanje Skaricama, lijepljenjem, oblikovanje
papirom, prirodnim materijalom, ambalazom.

JaCanje disajne muskulature, razvoj pokreta grudnog koSa, osposobljenost za
dublje i ritmicnije disanje uz povecanje kapaciteta pluca.

Uklanjanje raznih deformiteta u drzanju tijela, kraljezni¢kog stuba, tabana, prije
no Sto se ustane.

Pomaganje djeci u ovladavanju svojim pokretima 1 stjecanju fizicke spretnosti,
razvija kod njih osjecanje sigurnosti u sebe i neovisnosti u odnosu na odrasle,
doprinose¢i razvoju niza voljno-karakternih osobina, kao S§to su smjelost,
samopouzdanje, odlu¢nost, istrajnost, sposobnost samosavladavanja.
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ZDRAVSTVENO- HIGIJENSKE
NAVIKE

Stjecanje elementarnih znanja o zdravstvenoj kulturi (razumijevanje osnovnih
zahtjeva za Cuvanje zdravlja, kao $to su svakodnevno vjezbanje, odmor, pravilna
ishrana i higijena) kao i motiviranost za njihovu primjenu.

Pravilan polozaj tijela prilikom sjedenja (posebno za stolom prilikom jela 1 drugih
aktivnosti) stajanja, hodanja 1 vrSenja odredenih radnji radi sprecavanja
poremecaja motorickih i1 tjelesnih deformiteta (posebno kraljeznickog stuba i
stopala).

Nacin da se spava pored otvorenog prozora i svakodnevno boravi i kre¢e na
svjezem zraku.

Disanje na nos uz odvikavanje disanja na usta.

Poznavanje profesija koje se staraju o ljudskom zdravlju (lije¢nik, stomatolog,
medicinske sestre).

Navika da se redovito, kada se za to ukaze potreba i na vrijeme, peru zubi,
pravilno sluzi ceSljem, cetkom, maramicom, salvetom 1 drugim osobnim
priborom kao i da se pravilno koriste sanitarni uredaji.

Navika na pravilnu i umjerenu ishranu kao i reguliranje tezine tijela.

%

SOCIO-EMOCIONALNI RAZVOJ I RAZVOJ LICNOSTI

Poznavanje i razumijevanje druStvenih dogadaja i drustvenog Zivota svoje sredine
i razmjerno moguénostima, aktivno ukljuivanje u njega putem interakcije s
vr$njacima 1 odraslima uz izgradivanja zadovoljavajueg repertoara uloga
neophodnih za snalaZenje u najraznovrsnijim drustvenim situacijama,

objektivnije postavljanje u socijalnim odnosima $to podrazumijeva da dijete
postane osjetljivije 1 uvidavnije za stavove drugih ljudi, kao i da shvati da se
njihova misljenja, ponasanja i interesi razlikuju od njegovih,

shvacanje smisla uskladivanja svojih Zelja i1 potreba s Zeljama i potrebama drugih
ljudi i spremnost na primanje i davanje, kao i stvaranje kompromisa prihvatljivih
za obje strane,

spremnost za razmjenu iskustava i da se saslusaju drugi, da se sa njima diskutira,
dokazuju 1 brane osobni stavovi uz uvazavanje tudih i traZzenje mogucnosti za
sporazumijevanje,

sposobnost za to samostalnije 1 konstruktivnije razrjeSavanje konflikata i
spremnost za prastanje,

spremnost za dogovaranje s drugima u raspodjeljivanju poslova i njihovom
usuglaSenom, zajednickom obavljanju uz uzajamnu pomo¢ i sve slozenije oblike
suradnje,

covjekoljublje, solidarnost 1 pazljiv odnos prema drugim ljudima, osjetljivost na
stanje u kojem se nalaze i spremnost da im se strpljivo 1 nesebi¢no pomogne ako
su u nevolji,

razumijevanje porodi¢nih odnosa i rodbinskih veza i osje¢anja ponosa zbog toga
Sto je dijete Clan odredene druStvene zajednice (obitelji, rodnog kraja, nase
zemlje),

svijest o pripadnosti kulturi i tradiciji svog naroda kao i o njihovoj povezanosti s
kulturom i tradicijom drugih naroda.
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Otkrivanje prirode stvari i uzro¢no-posljedi¢nih odnosa zahvaljujuci posmatranju
objekata ili djelovanju a njih, kao i tumacenju svog djelovanja,
Siroka skala interesovanja, osjetljivost za predmete i pojave iz spoljasnjeg svijeta

3 1 duh otvoren, prijemc¢iv 1 spreman za nove dozivljaje 1 iskustva,
> Povjerenje u svoje sposobnosti i teznja za oslanjanjem na sopstveno iskustvo i
E logiku prilikom postavljanja pitanja, relativno samostalnog traganja i nalazenja
> odgovora i objasnjenja za njih, kao i provjeravanja njihove to¢nosti,
Z Sposobnost za koristenje raznih izvora informacija poc¢ev od sopstvenog iskustva
<ZE I prijatelja oko sebe, ¢lanova svoga domacinstva, odgajatelja i drugih odraslih
N osoba,
8 Povezivanje iskustava ste¢enih izvan ustanove s onima koja se sti¢u u
n organizovanom odgojno-obrazovnom procesu, u¢enjem u igri i igrolikim
aktivnostima,
Svijest o iskustvu koje je dijete ve¢ steklo i znanje kako da se njime sluzi u novim
situacijama uz sposobnost da uci i izvan odgojno-obrazovne institucije.
GOVOR Sposobnost prilagodavanja situacijama u kojima se odvija komunikacija
: (prisutnim osobama, njihovom polu, uzrastu, iskustvu, broju osoba, mjestu gdje
KOMU se nalaze, vremenu kojim se raspolaze, ometaju¢im ¢imbenicima),
NIKACI Razvoj mentalne sposobnosti koja omoguc¢ava djetetu da se u komuniciranju sluzi
JA, organiziranim simboli¢kim sustavima, kako verbalnim (jezikom) tako i
IZRAZA neverbalnim,
VANJE, Kriticko misljenje koje je u stanju da preraduje i provjerava ono $to cuje od
STVAR drugih, koje niSta ne prihvaca na rije€. ,,zdravo za gotovo* bez obzira od koga
ALAST potice,
VO Smisao za grupnu solidarnost i suradnju, posebno skupno stvaralastvo uz

osposobljenost za sudjelovanje u kolektivnom odlucivanju, rukovodecéi se
osobnim stavovima, Kriterijima i ocjenama koje je dijete u stanju da obrazlaze i
brani,

Razvoj sposobnosti upotrebe jezika kod djeteta, ucenje gramatike. Dijete u¢i kako
da se njime sluzi radi uspjeSne komunikacije,

Poticati kod djece prevodenje neverbalnih izraza u verbalne izraze kao i
dovrSavanje verbalno zapocetih poruka neverbalnim sredstvima,

Obogacivanje govornog izraza djeteta pruzajuc¢i mu priliku da nauci da u
odgovaraju¢im kontekstima upotrebljava rije¢i koje u svom jezicnom okruzenju
nije imalo prilike da nau¢i nude¢i mu rijeci 1 izraze koji odgovaraju kontekstu
komunikacije,

Pravilno uocavanje glasova u rijeci i glasovne strukture kao uvjet njihovog
valjanog izgovaranja, koje je opet uvjet da se glasovi jasno uoce.

Pravilna artikulacija glasova i na osnovu nje pravilno izgovaranje rijeci i reCenica.
Izgovor rijeci u skladu s normana knjizevnog jezika i1 oslobadanje djece da koriste
razne nacine izgovora zavisno od situacija (gdje govore, kome se obracaju, $to
zele da izraze).

Njegovanje glasovnih kvaliteta (visine, snage, boje glasa) i na¢in da se govori bez
naprezanja, prilagodavajuci glas konkretnoj situaciji (Sapat u spavacoj sobi,
umjeren govor u manjoj skupini, glasniji govor prilikom obracanja svima).
Sposobnost reguliranja tempa govora i nacina na umjeren tempo radi
razumljivosti izgovorenog.

Sposobnost bitnog i to¢nog nalazenja odgovarajucih rijeci i njihovog pravilnog
koriStenja ovisno o konkretnoj potrebi.

Stvaranje situacije koje navode djecu da aktivno koriste naucene rijeci u govornoj
komunikaciji, $to treba da dovede do prenosenja pasivnog rje¢nika u aktivni.
Oducavanje djece od koriStenja neknjizevnih rije¢i (Satrovackih izraza,




lokalizama, nepristojnih rijeci).

Kultura govorne komunikacije koja podrazumijeva pristojno, predusretljivo i
ljubazno obracanje kao i iskljuéivanje iz govora ljutitog, nervoznog, placljivog,
maznog tona, da se sugovornik gleda u oci.

Sposobnost osmisljavanja onoga $to dijete prica, da to ¢ini te¢no i opusteno,
govori jasno, glasno i1 bez ustezanja, obrac¢ajuci se sluSaocima i postujuci pravila
kulturnog ponasanja, uz koriStenje izrazajnih sredstava, knjizevnog govora,
posebno dikcije i intonacije.

Sposobnost da se saslusa i shvati poruka koja je upuéena osobno djetetu i skupini
¢iji je ono €lan, zasnovan na potrebi da se razumije Sto drugi kazu.

Sposobnost razumijevanja likovnog govora drugih.

Sposobnost opazanja, uocavanja, razlikovanja, odabiranja i zadrzavanja u svijesti
vizualnih podataka o bojama, oblicima i njihovim kombinacijama.

Opca spretnost, spretnost ruke, vizualna i motorna koordinacija, posebno oka i
ruke.

Sposobnost uo¢avanja boja kao svojstva predmeta i njihovog imenovanja.
Sposobnost dekorativne uporabe boja na nacine koji su dostupni djeci.
Formiranje elementarnih mjerila za procjenjivanje svojih likovnih radova, radova
svojih drugova.

Razvoj djecjeg glasovnog aparata, kultiviranje njihovih glasovnih moguénosti,
artikulacije 1 dikcije, kao 1 komunikacije putem vokalnog izrazavanja.
Sposobnost kod mlade djece pjevanje umjerenom jac¢inom, uz medusobno
uskladivanje glasa po visini i ja¢ini u skupnom pjevanju i zajedni¢ko zavrsavanje
pjesama.

Umjereno glasovno pjevanje, bez naprezanja i vikanja, zajednicko zapocinjanje i
zavr$avanje pjesme prilikom skupnog pjevanja.

Zainteresiranost za glazbu, sposobnost njenog pazljivog slusanja i emotivnog
dozivljavanja uz prepustanje atmosferi koju stvara, posebno prilikom opustanja i
stvaranja dobrog raspolozenja.




4. USTROJ PROGRAMA

Program predskole organizira se i provodi tijekom pedagoske godine s djecom u godini prije
polaska u skolu, a koja ne pohadaju redovite primarne programe djece u vrti¢u. PredSkolom su
obuhvacena djeca iz mjesta Ada, Podrinje, Mlaka,Gabos, Ostrovo, Karadzi¢evo i

MarkusSica a dovode ih roditelji.
Prema vazeéim standardima upisana djeca su organizirana u jednu odgojnu skupinu:

DOB DJETETA SKUPINA BROJ DJECE ODGOJITELJ
6 godina 1 23 1

Podaci o kvalifikacionoj strukturi : VSS — 1 struéni djelatnik (odgojitelj).

U predskoli je uposlena jedna odgojiteljica koja udovoljava uvjetima prema Zakonu o
predskolskom odgoju i naobrazbi (N.N. 10/97), a ostali su djelatnici Skole i obavljaju poslove
vezane za predskolu u okviru svojih radnih obveza prema Godi$njem planu rada Skole.

RADNO VRIJEME:

Radno vrijeme predskole je od 8,00 — 13, 00 sati.
Radno vrijeme odgojiteljice je pet sati dnevno neposredno s djecom u skupini, a ostalih
prema Planu rada skole.

STRUKTURA RADNOG VREMENA ODGOJITELJICE:

Struktura radnog vremena radi se na bazi 40 satnog radnog tjedna u pet radnih dana,
odnosno 1664 sati godisnje (ugovorom izmedu Opéine i Skole).
Ustrojstvo godine
Pocetak pedagoske godine 09. rujna 2013.god.
ZavrSetak pedagoske godine 13. lipnja 2014. god
neposredni odgojno-obrazovni rad u skupini 25 sati tjedno
- pet sati za dnevno pripremanje
- individualno stru¢no usavr$avanje
- javna i kulturna djelatnost u mjestu
- suradnja s roditeljima (individualni kontakti i roditeljski sastanci)
- suradnja s policijom, osnovnom Skolom, uc¢iteljima
- suradnja s pekarom, trgovcem, doktorom,
- izleti i posjeti
- proslave i praznici
- obiljezavanje vjerskih blagdana 1 dr.

TABLICA STRUKTURE SATI PO MJESECIMA ZA 2013/2014. GODINU

Mjesec Broj Daniu | Blagdanii | Neposredni Ostali Ukupno
dana 5-dn. praznici rad poslovi Sati
tjednu

IX 25 21 - - 168 168

X 27 22 1 110 66 176
XI 26 20 1 100 60 160
X1 26 15 2 75 85 160

I 27 14 3 70 98 168

1 24 20 - 100 60 160
11 26 21 - 105 63 168




10

v 26 16 1 80 88 168

\ 27 20 1 100 68 168

Vi 25 10 2 50 102 152
UKUPNO | 259 179 11 790 858 1648

=

Stvoriti uvjete za sto kvalitetniju brigu o djetetu sukladno njegovim potrebama.

Kvalitetniji raspored dana: igre aktivnosti

Prehrana djece

Nositelj provedbe su odgojitelj, ravnatelj skole 1 tehnicko osoblje.

2. Satnicu odgojitelja postaviti i praviti sukladno kvalitetnijem tretiranju djeteta i roditelja.
Provedbu ¢e omoguciti godiSnja razrada satnice, evidencija prisutnosti, pracenja provedbi
jednom mjese¢no — dnevnik rada.

Nositelj provedbe: Ravnatelj Skole

5. MATERIJALNI UVJETI
PRIMARNE ZADACE

Osigurati materijalne, ustrojstvene i kadrovske uvjete za rad svih dijelova procesa, a posebice
kvalitetniji rad i njegu.

SadaS$nji prostor predskole opremljen je namjenskim namjeStajem. Kuhinja je opremljena
prema vaze¢im sanitarnim propisima. Koli¢ina posuda omogucuje posluzivanje djece pri uzini.
Sanitarni prostori su opremljeni za djecu Skolske dobi. U holu se nalazi garderobna vjeSalica s
niskom Klupicom za izuvanje. Namjestaj je dovoljan za upisani broj djece. Soba za boravak
djece opremljena je pokretnim praktiénim namjestajem koji omogucuje formiranje raznih centara
aktivnosti:

- centar likovnih aktivnosti

- kuti¢ lutaka

- kuti¢ knjiga — prica — slova
- kuti¢ prirode

- glazbeni kuti¢ 1 dr.

Opc¢ina ¢e osigurati sredstva za dodatno opremanje predskole didaktickim 1 potro$nim
materijalom.

Unutarnji prostor:

Program predskole provodi se u prostoriji Skole povriine 60 kvadratnih metara, a
zajednicki ili povremeno koriSteni prostori su: 2 sanitarna prostora za djecu, hodnik, hol, kuhinja
s ostavom i blagavaonica.

Vanjski prostor:

Vanjski prostor nalazi se u blizini Skole u kojoj je i predskola. To je ogradeno dvoriste
opremljeno vanjskim igraCkama i to: penjalicom, klackalicom, vrtuljkom, travnjakom,
betoniranom povr$inom, Sjenicom sa stolovima, te stablima koja pruzaju sjenu za ugodan
boravak djece u toplim danima.

Oprema predskole:

Predskola je opremljena s prikladnim namjeStajem za djecu predSkolske dobi, a to su:
- 4 velika stola i stol za odgajateljicu,

- 20 stolica, kut za sjedenje, polica za knjige — jagoda,

- 6 ormara,

- TV prijamnik,
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- 1 play-er,
- 1 kutija lego kockica, elementi pruge, vlaki¢, spuzvaste kocke, tunel,
- pribor za jelo (rucak) za Cetiri osobe
- kuhinjski elementi
- blagajna i vaga
- meso, voce, povrce
- prostirka s brojevima (1 — 100)
- kucica, elementi za mehaniku,
- 1 lopte za skakanje
- igratkanje
- 2 ploée, a ostala oprema nalazi se u sklopu Skole.
Estetsko uredenje i struktuiranje kompletnog prosora u funkciji je motiviranja djeteta za
razlicite aktivnosti.

USTROJSTVO I NADZOR NAD ZDRAVSTVENIM I HIGIJENSKIM NACINOM ZIVOTA
DJECE | PROVEDBA MJERA PRIMARNE PREVENCIJE

ELEMENTI PROVEDBE:

- Sistematski nadzor zdravlja djece tjekom boravka u vrticu.
- Ispitivanja vida djece od 5 godina.

- Sprecavanje zubnog karijesa

- Pojacanje higijenskih mjera, unutarnjeg i vanjskog prostora
- Pregled kicmenog stuba i stopala djece

- Provodenje mjera dezinfekcije

STRATEGIJA PROVEDBE

- Individualni rad sa djetetom

- Individalni razgovori sa roditeljima

- Zdrastvena edukacija roditelja i djece

- Stomatoloski pregledi

- Preventivne mjere zaraznih bolesti

- Doziranje i uporaba dezinfekcionih sredstava

- Individualni rad s djetetom

Nositelj provedbe: Odgojitelj, lijecnik specijalist, pedagog i1 ravnatelj Skole.

PODRUCJA I SADRZAIJI AKTIVNOSTI I FINANCIRANJE PROGRAMA

U predskoli se provodi redoviti program predskolskog odgoja. Program se financira iz
slijede¢ih osnova:
- prostor osigurava Osnovna §kola uz odobrenje Zupanije za koriéenje prostora,
- opremu za rad osigurava Op¢ina MarkusSica,
- program financirju: Opc¢ina Markusica i roditelji, Ured Vlade Republike Hrvatske za
nacionalne manjine.

U cijenu programa nije uracunata prehrana djece (uzina), oprema, potro$ni materijal,
materijalni troSkovi i placa odgojiteljice.

Ekonomska cijena ovisi o cijenama na trziStu, a njeni elementi su:
place djelatnice, stru¢no usavrSavanje, oprema, prehrana, materijalni troskovi, tekuce odrzavanje,
potros$ni materijal, pretplata na ¢asopise i stru¢nu literaturu. Sredstva za pocetak rada i sam rad
osigurat ¢e se iz Proracuna Opcine, sredstava od roditelja 1 ostalih zakonom dopustenih izvora.
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6. ODGOJNO - NAOBRAZBENI RAD

Predskola ¢e svojim programom pridonositi povoljnom cjelovitom razvoju osobnosti djeteta
1 kvaliteti zivota. Kod planiranja odgojno-naobrazbenog rada u skupini odgojiteljica postuje
individualnost svakog djeteta.

Specifi¢nost programa odgojno — naobrazbenog rada u predskolskoj odgojnoj skupini je da
se rad realizira na temelju Programskog usmjerenja odgoja i obrazovanja predskolske djece i
Osnova programa odgojno naobrazbenog rada na jeziku srpske nacionalne manjine (Narodne
novine 25/79, Ustavni zakon o pravima nacionalnih manjina — NN 155/02., 47/10., 80/10.) te
obvezno svakodnevno uc¢enje hrvatskog jezika u trajanju od 2 sata.
IZVOR: Glasnik ministarstva prosvjete i kulture Republike Hrvatske br. 7/8, 1991.

Navedene Osnove programa odgojno-naobrazbenog rada na jeziku srpske nacionalne
manjine predstavljaju jedinstvenu cjelinu programskog djelovanja koju ¢ine:

Drzavni pedagoski standard predskolskog odgoja i naobrazbe, prijedlog koncepcije
predskolskog odgoja, Programsko usmjerenje odgoja i obrazovanja prdSkolske djece. Pored
op¢ih ciljeva i zadataka izrazenih u navedenim dokumentima i specifi¢cnim ciljevima i zadacima
u radu s djecom pripadnicima srpske nacionalne manjine, pedagoska dokumentacija piSe se
dvojezi¢no na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu te srpskom jeziku i ¢irilicnom pismu
(Erdutski sporazum i Pismo namjere).

SPECIFICNOSTI PROGRAMA:

- razvijati i njegovati svoj nacionalni identitet, uporedo s razvijanjem svijesti o pripadnosti
viSekulturnoj sredini u domovini Hrvatskoj,

- stvarati uvjete za usvajanje elemenata nacionalne kulture, kulturne bastine i1 jezika, te
doprinositi uvidanju zajedni¢kih elemenata u obje kulture,

- stvaranje temelja za dvojezi¢nost djece (maternji jezik — srpski i hrvatski jezik),

- razvijanje komunikativnih sposobnosti na hrvatskom jeziku i stvaranje osnova za dalje
usvajenje hrvatskog jezika,

- 1izgradivati atmosveru u odgojnoj skupini u kojoj ¢e vladati tolerancija za razlike, uvazavanje
svih konkretnih specificnosti 1 u kojoj ¢e se njegovati komunikacija djece iz razli¢itih
nacionalnih i kulturnih skupina,

- njegovanje govorne komunikacije na maternjem i hrvatskom jeziku.

U realizaciji specificnosti zadataka oCuvanja i razvijanja maternjeg jezika orijentirati se na
slijedece sadrzaje:

- maternji jezik 1 kulturna baStina nacionalne manjine, narodne pjesme, bajke, basne,
poslovice, mitove, legende, tradicionalne djecije igre, narodne obi¢aje, likovnu umjetnost.....

- djecija literatura, glazba, plesovi, medijska produkcija za djecu,

- elementi religijske kulture.

Odgojni ciljevi ostvaruju se kroz niz spontanih situacija, slobodnih aktivnosti ili zajednicki
odabranih aktivnosti.

Dobna skupina: 6 god zivota

- Izgradnja bogatije slike o sebi, i svojim sposobnostima, moguc¢nostima,

- Razvijanje 1 usvajanje realne slike o sebi (fizicko, socijalno, psiholoSko “JA”)
- Svijest o sopstvenim mislima i osjecajima, potrebama, masti.

IZBOR SADRZAJA

- Kako se priroda mijenja s godiSnjim dobima (vremenske prilike, mladice, pupanje, listanje),
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Promatranje prirode i rada ljudi u prirodi u pojedina godiSnja doba,
Kako 1 zasto Covjek koristi prirodu, kako je Cuva, mijenja, njguje (kako Covjek zagaduje
prirodu),
Izvodenje jednostavnih eksperimenata (npr. Biljka treba vodu, svjetlo, prostor, sadenje u
nekoliko posuda u kojima djeca sama rade, prate, promatraju),
U svim oblicima izraZzavanja poticati na pokazivanje osjecanja i iskustava vezanih za zivot u
obitelji (Sto kod kuce radimo, kako se zajedno veselimo, kako se brinemo za druge, kako
obradovati mamu, tatu),
Razvijanje djetetove samosvijesti (to sam ja, a to je...,o0v0 mogu, a 0vo ne mogu),
Promatranje sebe u ogledalu (veselo — tuzno lice),
Izgovaranje svog imena na razli¢ite nacine (glasno - tiho,brzo - usporeno)
Razgovori ( §to volis kog sebe, mame, tate, drugova)
Motoricke aktivnosti tipa “ja mogu.......”, “ja hocu .........
Igre spretnosti, snalazljivosti
Poticati i organizirati zajednicke igre koje djecu raduju, u koje se ukljucuju i koje igraju
zajedno sa roditeljima.
Kroz individualne i grupne igre poticati pozitivne oblike ponasanja u cilju podrzavanja
prijateljskih veza
U svim oblicima izrazavanja poticati na pokazivanje osjeanja i iskustva vezanih za zivot u
obitelji ($to kod kuce radimo, kako se zajedno veselimo, kako se brinemo za druge, kako
obradovati roditelje, rodbinu)
Poticati djete da u igrama obitelji uzme uloge razlicitih ¢lanova, da pokazuje njihov rad,
osjecaje
Upoznati ime mjesta, domovine, adresu stanovanja
Dan drzavnosti
Posjetiti prvi razred
Prisustvovati nastavi u prvom razredu
U konkretnim situacijama upucivati djecu da se pravilno ponasaju u prometu
Grupiranje poznatih prometnih sredstava prema slicnostima i razlikama (vozila koja se krecu
cestom, tra¢nicama, zrakom)
Grupiranje i imenovanje predmeta po boji obliku, vrsti duzini, veli€ini...
Trazenje razlika — po boji, obliku, duljini $irini, debljini
Usporedivanje i imenovanje medu predmetima i pojavama nalijevo-nadesno, unutar-izvan,
inad-ispod, ispred-iza, izmedu-blize-dalje
Imenovanje geometrijskih oblika (kugla, kocka, trokut, kvadrat, valjak, krug, pravokutnik)
Ravna, zakrivljena crta, otvorena, zatvorena crta u ravnini
Postici da se djeca u igrama sluze rednim brojevima
Da prepoznaju pisane brojeve, brojeve od 1 do 20
Da upoznaju nazive nekih mjera (kg, I, kuna, metar)
Pravila u prometu (pravilno ponaSanje u prometu, posjet Vukovaru)
Slusati govor odgojitelja i govor druge djece
Imenovati ¢lanove obitelji 0sobnim imenom
Usmeno opisivati poslove koje ¢lanovi obitelji obavljaju kod kuce
Posti¢i da djeca oslovljavaju odgojitelje i medusobno osobnim imenom
Slusati gramofonske ploce, kazete, CD
Razvijati kod djece interes za knjigu
Svakodnevno slusati instrumentalnu glazbu
Glazbom stvoriti vedro i radosno raspolozenje
Pjevati djecje pjesme
Poticati djecu da se kre¢u uz ritam govora, pjesme, instrumentalne skladbe
Prepoznavanje skladbi — karakter - vesela, tuzna
tempo - brzo, polako
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dinamiku -glasno, tiho

forma - koracnica, uspavanka
Njegovati sposobnost i vjestinu pjevanja
Samostalno sastavljati ritam za odredenu melodiju ili mijenjati melodiju na odredeni ritam
Omogucditi djeci da se upoznaju s likovno-tehni¢kim sredstvima za crtanje, za plasti¢no i
prostorno oblikovanje (mekana olovka, kreda, flomasteri, glina, papir, snijeg, pijesak,
plodine, drugi materijali) razli¢itih povrSina i formata, te da se njima koriste
Upoznati djecu s osnovnim bojama (prepoznavanje i imenovanje)
Zapazanje osjetilnih karakteristika (zeleno, tanko, puno, glatko, hrapavo, tvrdo, mekano)
Poticati djecu na likovni rad nakon promatranja i na temelju sje¢anja ili zamisljanja: igre
slaganja
Poticati djecu da likovno izrazavaju svoje zapaZanje, predodzbe, poimanje svijeta oko njih po
slijede¢im tematskim sadrzajima:

a) Priroda i okolina
- pojedinacni predmeti
- unutra$nji i vanjski prostori
- Zivotinje 1 biljke
- prirodne pojave

b) Drustvo
- ljudi, kretanje, pokret, maska
- ljudi, predmeti, prostori
- igra, rad, dogadaji

PLAN OBILJEZAVANJA BLAGDANA 1 AKTUELNIH DOGAPAJA U ZIVOTU
DJETETA | NJEGOVE OKOLINE

Ovaj plan objedinjuje u kronoloskom slijedu:

Vjerske blagdane i slavlja (Bozi¢, Skolska slava, Uskrs)
Narodna i civilizacijska slavlja (Karneval i Valentinovo)
Obiteljske 1 prijateljske proslave (rodendan, porodi¢na slava)
Slavlje prirode (Dani kruha)

Domoljubna slavlja (Dan drzavnosti)

KALENDAR

RUJAN:

10. 09. — Hrvatski olimpijski dan — dan sporta
23. 09. — Stigla nam je jesen

LISTOPAD:

1. 10. — Medunarodni dan starijih osoba

4. 10. — Medunarodni dan zastite Zivotinja,

17. 10. — Dani kruha,

20. 10. — Dan jabuka

15. 10. — Djecje kazaliste u Vinkovcima

24. 10. — Medunarodni dan Skolskih knjiznica,
27. 10. — Svjetski djecji dan

Sadrzaj aktivnosti:

- posjet knjiznici

- predstave, kazaliSte
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- Sportska natjecanja
- izlozba Zitnica - kuti¢ hrane
- njegovanje narodnog obicaja doc¢eka s kruhom i soli
STUDENI:
- 3. 11. — Medunarodni dan osoba s posebnim potrebama,
- 16. 11. — Medunarodni dan tolerancije
- 24.11. — Dan kazalista
Sadrzaj aktivnosti:
- dozvolite da dijete iznese svoja iskustva gdje je bio i §to je radio, Sto je vidio

PROSINAC:

- 06.12. — Sveti Nikola

- 19.12. — Sveti Nikola (za vjernike pravoslavne vjeroispovijesti)

- 19. 12. — podjela novogodisnjih paketica

Sadrzaj aktivnosti ¢e se prilagoditi odgovaraju¢im aktivnostima s djecom.

SIJECANYJ:
- 14. 01. — Pravoslavna Nova godina
- 27.01. — Sveti Sava — skolska slava

VELJACA:
- 14.02. - Sveti Trifun - Valentinovo

OZUJAK:
- 08. 03. — Medunarodni Dan Zena
- 21. 03. — Prvi Dan proljec¢a
- 22.03. — Svjetski Dan voda
Sadrzaj aktivnosti
- posjet prirodi — izleti
- likovne aktivnosti
Sadrzaj aktivnosti:
- rad sa slikovnim materijalom
- 27.03. svjetski dan kazalista

TRAVANJ:
- 23. 04. — svjetski dan knjige
- 21. 04. — Uskrsni ponedjeljak

SVIBANJ:

- 15. 05. — Medunarodni dan obitelji
- 23.05. — Dan Skole

- 24.05. - Europski dan parkova

LIPANJ
- 05. 06. — svjetski dan zastite okolisa
- Zavrsna svecanost 12. 6 . 2014,
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7. NAOBRAZBA I USAVRSAVANJE ODGOJNIH DJELATNIKA

Primarna zadaca i njihova operacionalizacija

1) Usvajanje i primjena stru¢nih znanja koja su neophodna za $to kvalitetnije djelovanje
aktualnih potreba i interesa djeteta.

Elementi provedbe:

- sudjelovanje u radu stru¢nih skupova Zavoda za unapredenje Skolstva i seminara izvan
vrti¢a, osobito vezanih za pripremanje djece za Skolu, ekologiju.

Strategija provedbe:

- informiranje odgojitelja o novo tiskanoj literaturi i periodici
- primjena steCenih znanja u neposrednom radu s djecom
Nositelj provedbe:

- odgojitelj

2) UsavrSavanje za rad na temu individualne stru¢ne naobrazbe

ELEMENTI PROVEDBE:

- proucavanje struc¢ne literature i periodike te vodenje zabiljezaka.

- Literatura:

- Andrijevi¢ D.: Rana intervencija u Evropi: trendovi u 17 evropskih zemalja,

- Sokolovski Z.: Predikolsko vaspitanje mentalno retardirane dece,

- Dosen L., Gaci¢-Bradi¢: Vrti¢ po meri deteta,

- Znaor M.: Mentalno retardirano dete predskolskog uzrasta, karakteristike razvoja,

- Osnove programa vaspitno-obrazovnog rada sa mentalno zaostalom decom predskolskog
uzrasta,

- Anici¢ L.: Teorijske osnove i savremene tendencije u vaspitanju mentalno retardirane dece
predskolskog uzrasta,

- Meskovi¢ A.: Drustvena briga o djeci s posebnim potrebama predskolske dobi,

- Broj¢in B., Glumbi¢ N.: Ukljucivanje djece sa intelektualnom ometenoS¢u u redovne
odgojne skupine,

- M. Cudina — Obradovié: Igrom do ¢&itanja, Zagreb, Skolska knjiga, 1994.

- Bredekamp, S. (1996), Kako djecu odgajati, Educa, Zagreb

- M. Gabelica — Supljika, M. Milanovié: Blagdani djetinjstva, Zagreb, Skolska knjiga, 1995.

- A. Miljak: Istrazivanje procesa odgoja i njege u dje&jim jaslicama, Zagreb, Skolska knjiga,
1991.

- Miljak, A. (1996): Humanisticki pristup teoriji i praksi predskolskog odgoja - model, Izor.
Persona, Velika Gorica, Zagreb

- D. Tezak, M. Cudina — Obradovié: Pri¢e o dobru, pri¢e o zlu, Zagreb, Skolska knjiga 1993.

- R, A. Sullo: Uc¢ite ih da budu sretni, Zagreb, Alinea 1995.

- L Filipovi¢: Kako biti roditelj, Zagreb, Alinea 1995.

- E. P. Good: Kako pomoc¢i klincima da si sami pomognu, Zagreb, Alinea 1995.

- M. Ajdukovi¢, N. Pec¢nik: Nenasilno rjeSavanje problema, Zagreb, Alinea 1995.

- Grupa americkih autora: Razvoj djece od rodenja do tre¢e godine zivota, Zagreb, Educa
1998.

- B. Soco: Dijete, odgajatelj, slikovnica, Zagreb, Alinea 1997.

- M. Duran: Dijete i igra, Zagreb, Slap 1997.

- J. Cvetkovi¢ Lay, A. Sekuli¢ — Majurec: Darovito dijete, $to ¢u s njim, Zagreb, Alinea 1998.

- Jesper, J. (1996), VaSe kompetentno dijete: za nove temeljne vrijednosti obitelji, Educa,
Zagreb

- Kathleen K. Reardon (1999) Interpersonalna komunikacija, Alinea, Zagreb
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- Males, D., Strievi¢, 1. (1996) DruZenje djece i odraslih, Skolska knjiga, Zagreb
8. SURADNJA S RODITELJIMA

Primarna zadaca i njihova operacionalizacija
1) Poboljsanje informiranja roditelja

- 0dgojno — obrazovni rad u skupini

- obiljezavanje vaznih dogadaja u skupini
- ekologija

2) Aktivno ukljucivanje roditelja u odgojno — obrazovni proces
Elementi provedbe:

- roditeljski sastanci (4 tijekom godine)
Strategija provedbe:

- upoznavanje s programom rada

- zajednicke aktivnosti s roditeljima

- zajednicki susreti djece 1 roditelja
Nositelji provedbe:

- odgojitelj

PLAN SURADNUJE S RODITELJIMA

Svakodnevno informiranje roditelja prilikom dolaska i odlaska djece.

Individualni i grupni kontakti.

Na sastancima informativnog karaktera roditelj ¢e se upoznati sa zivotom i radom djece u
vrticu.

Na roditeljskim sastancima edukativnog karaktera biti ¢e prezentirane strucne teme
(prezentiranje raznovrsnih igara, stimulacije za doZivljavanje 1 izrazavanje ovisno o starosti
djeteta ).

- “Igra kao oblik odgajanja djeteta “
“ Funkcije i znacaj djecjeg vrtica — uloga roditelja kao najvaznijeg ¢imbenika u razvoju
“ Rad na razvijanju pravilnog izgovora u djece “
“ Priprema djece za polazak u Skolu “

SURADNJA S VANJSKIM CIMBENICIMA

Primarna zadaca

1) Suradivati sa OS, vrti¢ima u Zupaniji u cilju obogaéivanja rada i kvalitete Zivljenja
2) Posjete
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9. OPSEG I ELEMENTI PEDAGOSKE DOKUMENTACIJE

Pedagoska dokumentacija sadrzi:

- Imenik za odgojnu skupinu

- Tromjesecni plan i program rada za odgojnu skupinu

- Dnevni plan i zapazanja

- Album i video zapisi o stvaralastvu djece i dogadanjima u odgojnoj skupini
- Zapisnik o roditeljskim sastancima

- Godisnji plan i program rada odgojne skupine

- Ljetopis

- Mati¢na knjiga

10. MJERE SIGURNOSTI | PROTOKOLI POSTUPANJA U KRIZNIM SITUACIJAMA
(sigurnosno-zastitni i preventivni program obvezujuc¢i za sve djelatnike predskolske
odgojne skupine pri OS MarkusSica)

Protokoli postupanja definiraju:

1. Redovne mjere sigurnosti u ustanovi
Obvezne postupke zaposlenika ustanove u kriznim situacijama

3. Internu dokumentaciju i nacine ¢uvanja pripadajuée IZJAVE koje treba popuniti i
cuvati u arhivi uz svaki protokol i datum postupanja po istom.

no

Svaka IZJAVA, postupanje po protokolu uz kraéi zapisnik, sve u kopiji, potrebno je dostaviti odmah po dogadaju ravnatelju
ustanove.

Kada se u mjerama navodi vise osoba koje treba kontaktirati, dostatno je dobiti jednu od njih, a sve se navode radi popisa
raspolozivih osoba za pozive.

ZAPISNIK koji se dostavlja ravnatelju ili struénom timu nakon izvrSene bilo koje od propisanih mjera treba sadrzavati:
datum, objekt i odgojnu skupinu ili prostor odvijanja situacije

ime odgojiteljice i ostalog ukljuc¢enog osoblja

ime djeteta ili korisnika, prema situaciji

kraéi opis situacije

korake postupanja

sat i osobu koja je izvjestena telefonski

rjeSenje situacije

ime i prezime, potpis osobe koja je sastavila zapisnik, sat predaje i potpis prijema ¢lanova tima.

ONoO~WNE

Zapisnik se ¢uva u sklopu pedagoske dokumentacije odgojne skupine i arhivi ravnatelja ili pedagoga, odnosno stru¢nog tima
ustanove.
Protokoli podlijezu kontinuiranim izmjenama u odnosu na uocene potrebe odgojno-obrazovnog procesa, zivota i rada u ustanovi.
PROTOKOLI SE TRAJNO IZLAZU NA OGLASNOJ PLOCI ZA ZAPOSLENIKE USTANOVE.

O izmjenama ¢e biti izvjeSteni svi zaposlenici istog dana u kojem se promjene dogode, a svojim ¢e potpisom na listi koja se uz
promjene dostavi, potvrditi informiranje i razumijevanje novo propisanih radnji.

10.1. Redovne mjere sigurnosti definiraju:

1.1.Radno vrijeme ustanove

1.2. Trajanje programa i najdulji moguéi boravak djeteta

1.3. Termine u kojima su vrata predskole uz zaduZenu osobu za nadzor otvorena

1.4. Mjere kod prijema djeteta u ustanovu i odlaska djeteta (dovodenje i odvodenje djeteta)

1.5. Obvezni postupci zaposlenih i roditelja koji su razvedeni ili su u postupku razvoda

1.6. Mjere kod prijevoza djece automobilima za potrebe programa i procesa

1.7. Mjere sigurnosti u prehrani

1.8. Mjere sigurnosti u vanjskim prostorima ustanove i u predskoli

1.9. Mjere sigurnosti sredstava u uporabi u neposrednom procesu (ukoliko nije specijalizirana didaktika i atestirana oprema za
predskolu)
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1.10. Sadrzaji preventivnih programa, prema godisnjem programu rada ustanove — samo zastitno / odgovorno ponasanje od

prilagodbe.

1.1. Radno vrijeme ustanove
1.1.1. Predskolska odgojna skupina pri osnovnoj $koli Markusica: od 07,00 do 15,00 sati.

1.2. Trajanje programa — najduzi boravak djece u objektu mogué je :
1.1. poludnevni (petosatni) program: od 8,00 do 13,00 sati (predskola)

1.3. Odjel nije zaklju¢an u vrijeme trajanja programa zbog izvodenja nastave u OS
U terminima dolazaka i odlazaka djece s roditeljima zaduZena je odgojiteljica za nadzor ulaska u odjel.

1.4. Mjere kod prijema djeteta u ustanovu i odlaska djeteta

1. Dijete u ustanovu moze dovesti i iz nje odvesti punoljetna osoba (18 g.), u pravilu roditelj djeteta.

2. Ukoliko dijete dovodi ili odvodi osoba koja nije roditelj ili ovlasteni skrbnik djeteta, potrebna je potpisana izjava roditelja
kojom daje sve podatke s obrasca ustanove o osobi koja to ¢ini umjesto njega, maksimalno do 3 osobe.

3. Ukoliko ¢e, u iznimnim situacijama sprijecenosti roditelja, po dijete do¢i osoba za koju odgojitelj nema potpisanu izjavu, to je
potrebno najaviti odgojitelju ili pedagogu, uz puno ime i prezime te osobe i broj osobne iskaznice.

4. Roditelju u alkoholiziranom stanju nije dopusteno odvesti dijete. Odgojitelj ¢e pozvati drugog roditelja da dode po dijete. Do
dolaska drugog roditelja odgojitelj je duzan ostati s djetetom ukoliko ne postoji drugi program u nastavku koji moze primiti
dijete. Ukoliko do drugog roditelja nije moguce do¢i, odgojitelj ¢e javiti pedagogu ili ravnatelju koji ¢e pozvati Centar za
socijalnu skrb i PP Vukovar. Dalje postupanje odredit ¢e Centar za socijalnu skrb, u smislu odlaska i boravka djeteta u njegovom
domu.

5. Ukoliko odgojiteljica nema sve navedeno, ne moze primiti dijete ili ga predati drugoj osobi, nego je obvezna kontaktirati
roditelja djeteta putem telefona i provjeriti situaciju, prethodno osiguravsi boravak osobe iz Skole s preostalom djecom.

6. Roditelji su obvezni ,,predati“ dijete njegovom odgojitelju (ili odgojitelju na zamjeni / dezurstvu). Ni u kojem slucaju nije
prihvatljivo dovesti dijete do dvorista predskole i pustiti ga samog. U tom slucaju odgojitelj, u najkra¢éem moguéem vremenu
obavjestava pedagoga, koji ¢e pozvati roditelje na razgovor.

7. Ukoliko pravomoénim sudskim rjeSenjem ili rjeSenjem nadleznog Centra za socijalnu skrb postoji formalna zabrana / zapreka
kontakta s djetetom ili utvrdeno ¢injeni¢no stanje bivseg ili sadasnjeg zlostavljanja i zanemarivanja djeteta, osobi koja po rjeSenju
ima zabranu do izdavanja novog rjeSenja ili za koju je sud utvrdio spomenute ¢injenice, nije moguce — niti uz potpis i suglasnost
skrbnika, dopustiti odvodenje i dovodenje djeteta.

8. O navedenim mjerama upoznati svakog novog roditelja / skrbnika pri upisu djeteta, na prvom informativnom sastanku za
novoupisane roditelje, pri potpisivanju ugovora - ukoliko je rije¢ o upisu tijekom godine (odgojitelj i tajnik).

9. Navedene mjere i njihovo pridrzavanje temelj su odrzavanja ugovornog odnosa ustanove i korisnika, a njihovo nepridrzavanje
osnova je za raskid ugovora s korisnikom zbog ugrozavanja sigurnosti djeteta.

1.5. Obvezni postupci zaposlenih i roditelja koji su razvedeni ili su u postupku razvoda

1. Razvedeni ili roditelji u postupku razvoda dostavljaju pedagogu rjeSenje o razvodu i skrbniStvu nad djetetom pri upisu ili u
trenutku pokretanja postupka i dobivanja rjeSenja u bilo kojem obliku.

2. U tim slu¢ajevima dijete isklju¢ivo dovodi i odvodi skrbnik ili osobe za koje je skrbnik potpisao izjavu.

3. Ukoliko roditelj/skrbnik potvrdi i zatrazi da i drugi roditelj odvodi/dovodi dijete potrebno je izjavu ovjeriti kod javnog
biljeznika i to ukoliko ne postoje zapreke iz mjera za odvodenje i dovodenje djeteta, tocka 6.

4. Roditelju koji nije dobio skrbnistvo nije moguce dopustiti vidanje djeteta unutar ustanove, primanje poklona ili odvodenje bez
suglasnosti roditelja/skrbnika po rjesenju.

5. Svaki pokusaj iz toc¢ke 4. odgojiteljica ¢e evidentirati u formi zapisnika iz uvoda ovih protokola, a eventualni sukob rijesiti na
nacin kako je opisano i u mjerama za postupanje kod agresivnog ponasanja roditelja.

6. O navedenim mjerama upoznati svakog novog roditelja/skrbnika pri upisu djeteta (odgojiteljica), na prvom informativnom
sastanku za novoupisane roditelje, pri potpisivanju ugovora ukoliko je rije¢ o upisu tijekom godine.

1.6. Mjere kod prijevoza automobilom za potrebe programa i procesa
1. Ukoliko potrebe procesa zahtijevaju organizaciju prijevoza djece u grad ili izvan grada (u slucaju priredbi, predstava,
sportskih natjecanja, smotri, ...) ravnatelj ustanove organizira druge oblike prijevoza, a u iznimnim situacijama (do 4.
djece, Zurnost, nemoguénost pravovremenog dolaska gradskog taxi vozila, vremenske nepogode) moguce je
organizirati prijevoz djece vozilom djelatnika ili dostupnim roditeljem.
Za iznimne situacije prijevoza suglasnost treba dati ravnatelj ili u odsutnosti ravnatelja zamjenik ravnatelja.
3. U ostalim, unaprijed planiranim potrebama prijevoza manjeg broja djece, potrebna je suglasnost i pristanak roditelja
svakog djeteta koje se prevozi od strane roditelja — vozaca koji sudjeluju u realizaciji programskih sadrzaja.

N

Primjer izjave roditelja/skrbnika o prijevozu djece
Osnovna §kola Markusica, predskolska odgojna skupina
Predmet: IZJAVA RODITELJA/SKRBNIKA
S mojom suglasnoséu dijete: moze biti prevezeno osobnim automobilom (marka i

broj registracije) od strane (ime i prezime osobe koja ¢e prevoziti dijete)
Razlog prevozenja djece automobilom
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Markusica, . Potpis roditelja / skrbnika:

1.7. Mjere sigurnosti u prehrani

1.
2.

3.
4.
5.

Nije dopusteno unosenje hrane pripremljene u obitelji, niti hrane koja nema deklaraciju proizvodaca.

Spremiste hrane mora udovoljavati propise: lako ¢iScenje, provjetravanje i pranje, mreZa na prozoru kao zastita od
kukaca i glodavaca, svakodnevno odrzavanje higijene u skladu s godi$njim zaduZenjima radnika.

Prijenos hrane mora biti organiziran (zaduZena glavna kuharica).

Posude koristeno u procesu pripreme hrane prati odvojeno od posuda iz kojega su djeca jela.

Redoslijed pranja posuda:

- ostatke hrane bacati u odredene posude s poklopcem,

- pred pranje suda teku¢om vodom pri temperaturi od 30 do 40° C.

- pranje deterdzentom u toploj vodi temperature od 40 do 50° C.

- ispiranje pod teku¢om vodom.

- potapanje u dezinficijensu i susenje cijedenjem.

- Cisto i suho posude spremiti na suho mjesto, zasti¢eno od vodene pare, kukaca i prasine.

6.

7.

10.

11.

12.
13.
14.

15.

16.

17.

18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.
27.
28.

29.

Ciscenje, pranje i dezinfekcija prostorija za pripremu i posluzivanje hrane ukljucivo i u¢ionicu za boravak djece obavlja
se svakodnevno.

Rastave se svi aparati koji su sluzili za pripremu hrane i ukloni se zaostala gruba necistoca. Onda se dijelovi aparata,
radne povrsine i police operu vru¢om vodom i deterdZzentom. Zatim se peru oploceni i emajlirani dijelovi zidova, a na
kraju podovi svih prostorija.

Spremista, sve radne prostorije za pripremanje hrane i prostori gdje se hrane djeca moraju biti zasticeni od glodavaca, a
treba provesti i sve mjere da u tim prostorijama nema muha i drugih kukaca. Zato treba ukloniti sve otpatke hrane,
odrzavati opc¢u higijenu i zastitu, te provoditi potrebne mjere po preporuci ovlastene ustanove.

Nabavku i prijevoz namirnica vr$iti na nacin da ne dode do oSteCenja i zagadenja istih. Isporuka namirnica u predskolu
vrsi se vozilom ovlastenog dobavljaca, kao i prijevoz gotovih obroka.

Skladistenje i Cuvanje namirnica vrsiti tako da ne gube prehrambene vrijednosti, da ne poprime jedna od druge vlagu,
miris, te da ne budu mehanicki osteCene i oneciS¢ene. Takoder paziti na rokove upotrebe, te na promjene organo
leptickih svojstava (izgled, boja, miris, okus konzistencija). U tu svrhu zbog uvjeta skladista, dnevno se dostavlja kruh i
pecivo, svjeze meso, svjeze voce i povrée, a ostale namirnice tjedno.

Namirnice koje se izravno troSe bez daljnje prerade i prehrambene proizvode (pecivo, suhomesnate i mlijecne
preradevine) do koristenja zastititi od vanjskih utjecaja, a za posluzivanje koristiti Stipaljke. Hrana koja se ne trosi
odmah, a podloZna je brzom kvarenju stavlja se u hladnjak.

Pripremljenu hranu, ako je treba dodirivati, uzima se samo upotrebom ¢istog pribora.

Zlice za provjeru pripremljenih obroka ne smiju se vracati u hranu, ako prethodno nisu oprane.

Uzorke hrane Cuvati u zamrzivacu, u plasti¢nim posudicama, 72 sata (3 dana) zbog eventualne potrebe za naknadnom
mikrobiolo$kom analizom. Na posudici je potrebno oznaciti sadrzaj i datum.

Kuvalifikacijska struktura radnika koji pripremaju, posluzuju i prevoze hranu odredena je zakonskim propisima: glavna
kuharica, vozac¢. Za obavljanje tih poslova, radnik mora zavrSiti i tecaj higijenskog minimuma, koji obnavlja svake 4
godine.

Radnici koji rukuju hranom moraju paZzljivo odrzavati osobnu higijenu, a posebno Cisto¢u ruku i noktiju. Dok
pripremaju i posluzuju hranu, dugu kosu moraju imati skupljenu i pokrivenu kapom. Iskljucuje se nakit na rukama, lak
na noktima i sli¢no.

Ruke prati (teku¢im sapunom i brisati papirnim ubrusima) nakon dodirivanja bilo koje neciste povrsine (kosa, nos,
maramica, odjeca, vrat, lice, iza kihanja i brisanja nosa, rukovanja svjezim mesom, otpacima, smeéem) kao i nakon
uporabe nuznika, $to se podrazumijeva.

Radna odjeca osoblja koje priprema i posluzuje hranu mora biti €ista i uredna, od materijala koji se mogu iskuhavati.
Obuca takoder mora biti Cista i uredna, te lako periva (koristiti sluzbenu radnu odjecu i obuéu ustanove).

Osobe koje rukuju hranom, ako su oboljele od nahlade, angine, upale grla i dusnika, bronhitisa ili imaju gnojne
promjene na rukama, ne smiju raditi u kuhinji dok ne ozdrave.

Sve osobe koje spremaju, prevoze, preuzimaju i posluzuju hranu, moraju se dvaput godiSnje podvréi sistematskom
sanitarnom pregledu, a ostale osobe jednom godisnje.

Preporucljivo je za sve osobe zaposlene u predskoli cijepiti se odgovarajuéim cjepivom protiv gripe svake godine, te po
preporuci epidemiologa protiv eventualne epidemijske bolesti za koju postoji cjepivo.

Kuhinja se ne moze koristi kao prolaz kroz predskolu.

Zabranjeno je kroz kuhinju pronositi prljavo rublje.

U kuhinju ulazi samo kuhinjsko osoblje. Ostali zaposlenici obracaju se kuharici kroz prozor.

Tekuéine za pranje, CiS¢enje i dezinfekciju drzati na posebnom mjestu, oznacene Citkom i vidljivom etiketom o
sadrzaju, bez drugih natpisa na boci. Cuvati u bocama koje se jasno razlikuju od boca sa sokom, uljem i sl. Te na
mjestu udaljenom od boca sa sokom, uljem i sl., odnosno u zasebnom prostoru (prostoriji).

Za mijere sigurnosti u prehrani odgovara glavna kuharica u kuhinji, prema njenom godi$njem zaduZenju rada i voza¢ u
segmentu prijevoza hrane i odrzavanja vozila.

Za pravilnu upotrebu Izosana G i ostalih sredstava za ¢is¢enje kuhinje, odgovara glavna kuharica.

Za pravilnu narudzbu, pripremu, skladiStenje i izdavanje sredstava za ¢iS¢enje i pranje ostalih prostora, odgovara Zora
Savi¢, a za njihovu pravilnu uporabu i odlaganje sve pomoc¢no osoblje u procesu odrzavanja higijene objekta prema
svom godi$njem zaduzenju prostora. Nadzor vrsi tajnik skole.

Sredstva koja koristimo i njihova primjena:

[ZOSAN ,,G*“ U KUHINIJI
Upotreba — dezinfekcija pribora za jelo i pice, kuhinjskog posuda i radnih povrsina. Koncentracija 1-2 g u 5 | vode (mjericom se
dozira 2,515 g Izosana G).
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Nacdin uporabe — uranjanje posuda nakon pranja u trajanju od 3-5 minuta, bez ispiranja vodom.

31.2. IZOSAN ,,G*“ U OSTALIM PROSTORIMA

Upotreba — opée sanitarije, podovi, zidovi, radne povr§ine, oprema i pribor, igracke.

Koncentracija 1-2 g u 5 | vode. Nacin upotrebe —jednokratno ili vi§ekratno, brisanje ili uranjanje 3 minute do 2 sata, bez ispiranja
vodom.

JAR

Koncentrirano tekude sredstvo za ru¢no pranje posuda. Doziranje -3 do 5 brizganja na 5 litara vode.

31.4. Long lajf

Emulzija za pranje i odrzavanje tvrdih povrsina razrjeduje se u omjeru 1 dl na 10 1 vode.

31.5. ARF

Otklanja sve vrste necistoca (ulje, mast, tinta, nikotin) sa keramike.

31.6. Arf staklo

Tekude sredstvo za pranje staklenih povrsina, prozorskih okvira, kromiranih povrsina.

31.7.0SVIEZIVAC PROSTORA

,Natura 30 spre;j.

31.8. lvecid

Koncentrirano sredstvo za skidanje kamenca s keramike i toaleta. IVECID S upotreba u omjeru 1:1 do 1,5. Zabrana koriStenja u
vrijeme moguceg kontakta djeteta sa ovim sredstvom za ¢icenje.

1.8. Mjere sigurnosti u vanjskim prostorima i predskoli

Za sigurnost djece i osoblja u predskoli potrebno je trajno provoditi mjere sigurnosti od kojih je primarna — KONTROLA
KRETANJA DJECE PO OBJEKTU I USKLADIVANJE PRACENJA ODGOJITELJA ZA DJECU KOJA KORISTE
VANJSKE —~ZAJEDNICKE PROSTORE.

1. Elektricne uticnice moraju biti prekrivene, a elektricni vodovi izvan dohvata djece.

2. Materijali namijenjeni djeci netoksicni su i atestirani.

3. Tepisoni ne klizece podloge.

4. \gracke i materijali trebaju biti nelomljivi. Potrebno je redovito pregledavati igracke. Odgoyjitelj svakodnevno odstranjuje one
igracke koje su oStecene pa su postale potencijalno opasne. Spremacica svakodnevno brise i dezinficira igracke.

5. Oprema treba zadovoljiti sigurnosne zahtjeve (4ko namjestaj nema zaobljene rubove, obloziti ih plastikom).

6. Prozorska stakla i ogledala trebaju biti cijela, po mogucnosti od sigurnosnog stakla.

7. Igracke i materijali trebaju biti dostupni djeci da se izbjegne penjanje i moguce ozljede djece.

8. Police s igrackama udaljene od prozora i stabilne.

9. Dovoljno prostora da se djeca mogu kretati (prema zakonskom normativu).

10. Sve tkanine (i zavjese) trebaju biti od nezapaljivog materijala.

11. Tepisi i oprema laki za ciséenje i odrzavanje.

12. Sredstva za ciscenje, lijekovi i svi opasni proizvodi pohranjeni i zakljucani u prostorijama gdje djeca nemaju pristup.

13. Postupci u slucaju nesrece ili vremenskih nepogoda napisani i izvjeSeni na vidno mjesto.

14. Brojevi hitnih sluzbi izvjesSeni pokraj telefona.

15. Pripremljen i dostupan pribor prve pomoci, a radnici predskole osposobljeni da znaju pruZiti prvu pomo¢ djetetu.

16. Vrata objekta zatvorena, a zakljucava i otvara pomocno osoblje (spremacice) prema zaduzenju te (redoslijedom nazocnosti u
objektu).

17. Sve prostorije u kojima borave ili kojima se koriste djeca moraju biti uredno odrzavane, prema godisnjem zaduzenju
spremacica ustanove. Svakodnevno ciscenje, pranje i dezinfekcija stolova i ostalog namjestaja, podova i tepiha, sanitarnih
¢vorova, igracaka, prozora i zavjesa, hodnika.

18. Ispravnost sanitarnih cvorova — cjelovitost i prohodnost umivaonika i zahodskih Skoljki, po mogucnosti sigurnosni uredaj na
slavinama za vrucu vodu.

19. Ispravnost rasvjete i grijanja, redovna zamjena neispravnih rasvjetnih tijela.

20. Obvezno svakodnevno provjetravanje prostorija u kojima borave djeca (trajanje provjetravanja prilagodeno vremenskim
uvjetima).

21. Sve prostorije predskole moraju biti zasticene od glodavaca i kukaca. To postizemo mjerama opce higijene, cjelovitoséu
objekta (vrata, prozori), zastitnim reSetkama na odvodu otpadnih voda. Osim toga, provode se i posebne mjere od strane
oviastene ustanove i po njihovoj preporuci.

U PREDSKOLI JE POTREBNO PREDVIDJETI MJERE | RADNJE KOJE SE PRIMJENJUJU U IZVANREDNIM
SITUACIJAMA

22. Izlazi za slucaj nuzde vidljivo oznaceni i slobodni (upotrebljivi).

23. U slucaju opasnosti (pozar, potres) brzo napustiti objekt pomazucéi manjoj djeci (nosenje, kolica).

24. I¢i direktno u predvideno podrudje i tu provijeriti jesu li sva djeca i odrasli na broju.

25. Zaduzenje jednoj osobi (spremacici) da pregleda prostorije gdje se inace ne zalazi ili se rjede koriste (hodnici, sanitarni
¢vorovi, garderobe) i provjeri jesu li svi izisli.

26.U objekt se vratiti tek po dozvoli vatrogasaca.

27. Za vrijeme oluje odmaknuti se od staklenih povrsina (prozori, ogledala).Odgojitelj drzi djecu na okupu u sigurnijem dijelu
sobe. Provijeriti jesu li sva djeca i svi odrasli na broju.

28. Pribor i zalihe za slucaj elementarne nepogode imati na dostupnom, ali i sigurnom mjestu.

Ovdje su nabrojane opce upute. Ostalim mjerama direktno rukovode Povjerenik zastite na radu koji u takvim situacijama
rukovodi postupanjem i izvjesc¢ivanjem.

DVORISTE:

1. Odrzavanje prilaza predskoli (smece, suho lisce, snijeg,...).



22

2. Zabrana ulaska motornih vozila, osim ovlastenih dobavljaca i osoblja.

3. Ispravnost —cjelovitost ograde .

4. Redovito koSenje trave (po potrebi jednom tjedno), rezanje grmlja i uklanjanje istih.

5. Uklanjanje suhih grana i suhih stabala koja bi mogla pasti.

6. Uklanjanje grubog smeca (staklo, limenke, vrecice, Sprice, papiri) svaki dan. Prije izlaska djece u dvoriste, pregledati u
kakvom je stanju.

7. Obvezno koristiti alat i zastitnu opremu pri odrzavanju dvorista (ne raditi golim rukama zbog opasnosti od povrede ili zaraze).
8. Popravak ili uklanjanje oste¢enih sadrzaja (ljuljacke, tobogani, klackalice, kucice za igru, pjes€anici,...) — prijaviti domaru.

9. Pjescanik zastititi (natkriti) i omoguditi koristenje za igru ili ga ukloniti.

ZA NAPRIJED NAVEDENO IZVRSITELJI SU SPREMACICE I DOMAR PREMA SVOM GODISNJEM
ZADUZENJU.

ZA KONTROLU PREDVIDENOG ODGOVARA TAJNIK.

Osim navedenog u vrijeme izlaska i boravka djece u dvoristu treba paziti na slijedece:

1. Djecu ne izvoditi pri ekstremnim vremenskim uvjetima (jak vjetar, velika vrucina ili hladno¢a, kiSa, mecava, poledica).
Djecu izvesti u odje¢i i obuéi primjerenoj vremenskim uvjetima.

2. Koristiti igre i igracke primjerene dvoristu.

3. Imati na umu dje¢ju radoznalost i opasnost u vezi s tim (branje i probavanje lis¢a i razli¢itih bobica).

4. Opasnost od uboda kukaca (osa, péela, obad, krpelj,...)

5. Ne praviti guzvu izlaskom prevelikog broja djece odjednom.

6. Paziti da sva djeca na povratku iz dvorista udu u vrtic.

7. U slu¢aju manje nezgode umiriti dijete, pomo¢i mu, procijeniti trebate li se s djecom vratiti u objekt ili mozete ostati u
dvoristu.

8. Ako se dogodi ozbiljnija povreda, odgojitelj treba pomo¢i djetetu, Sto znaci:

- umiriti povrijedeno dijete

- primijeniti ste¢ena znanja

- ukljuciti djecu koju ste ranije educirali da znaju dozvati u pomo¢ odraslu osobu

- opisati dogadaj

- dodati sredstvo za pruZzanje prve pomoci

- dodati telefon

- ne napustati povrijedeno dijete do dolaska osobe koja ga moze zbrinuti.

9. Boravak djece na svjezem zraku (terasa, dvoriste) je potreba, koju treba svakog dana, shodno vremenskim uvjetima
zadovoljavati.

ZA PROVEDBU OVOG DIJELA ODGOVORNA JE ODGOJITELJICA, A NADZOR VRSE PEDAGOG |
RAVNATELJ.

10. Ako odgojitelji vode djecu izvan vrtica, treba obavijestiti ravnatelja.
11. Za sportska natjecanja i manifestacije gdje je prisutno vise djece u pratnju ¢e se ukljuciti i pedagog.

1.9. Mjere sigurnosti sredstava u uporabi u neposrednom procesu (ukoliko nije specijalizirana didaktika i
atestirana oprema za vrtice)

1. Pored svih mjera sigurnosti, navedenih pod to¢kom 1.8., potrebno je skrbiti o koli¢ini pedago$ki neoblikovanog materijala i
nespecijaliziranih igracaka, estetskom dojmu i funkcionalnosti, a nadasve o sigurnosti rukovanja takvim materijalima i
sredstvima od strane djece.

2. Odgojiteljica je odgovorna za smjestaj eventualno opasnih materijala (igle, ¢avli¢i, tehni€ki pribor i alat, na na¢in da dijete ne
moze samo dohvatiti iste, ¢ime se jam¢i nadzor odgojitelja u primjeni istih).

1.10. Sadrzaji preventivnih programa, prema godiSnjem programu rada ustanove — samozastitno / odgovorno
ponasanje od prilagodbe

SADRZAIJI SU OBVEZNI U PROVEDBI OD ULASKA DJETETA U VRTIC, PRIMJERENO PROCJENI STATUSA
DJETETA, A POSEBNO ZA SVU DJECU OD POCETKA UVIDANJA [ RAZUMIJEVANJA UZROCNO-POSLIEDICNIH
VEZA.

ODGOJITELJI SADRZAJE U PRILAGODBI USKLAPUJU S PROGRAMOM USTANOVE, U SURADNIJI SA
STRUCNIM TIMOM.

10. 2. Obvezni postupci zaposlenika ustanove u eventualnim Kriznim situacijama
2.1. Sukob s roditeljima, agresivnost korisnika.

2.2. Alkoholiziranost roditelja u ustanovi.

2.3. Postupci i mjere kod eventualnog sukoba djelatnika u ustanovi.

2.4. Postupci kod djeteta izvan kontrole emocija i ponasanja.

2.5. Eventualni bijeg djeteta iz vrtica.

2.6. Sumnje na zlostavljanje djeteta.

2.7. Sumnje na zanemarivanje djeteta.

2.8. Uocavanje provale ili neovlastenog ulaska u prostorije ustanove.

2.9. Prva pomo¢.

2.1. Sukob s roditeljem, agresivnost korisnika
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1. Mjere se primjenjuju kod svakog sukoba uzrokovanog nezadovoljstvom postupcima djelatnika, ljutnja zbog ozljede djeteta ili
bilo kojim drugim povodom.

2. Odgoyjitelj ¢e pokusati smiriti roditelja, ton glasa treba biti umirujuci, snizen, uvazavajuci, ali i odlucan u prekidu situacije
ukoliko se ona odvija u prostoru s djecom ili drugim roditeljima.

3. Uputiti / odvesti roditelja na mjesto gdje nema djece i drugih roditelja (zamoliti kolegicu / spremacicu za pomo¢ kod djece u
skupini).

4. Pozvati osobu koja ¢e razgovarati s roditeljem (ovisno o problemu: uplate / ugovor-ravnatelja; pedagosko-odgojni dio-
pedagoga; ostalo-tajnika).

5. Ukoliko to nije moguce, uzrokovano radnim vremenom strucnog tima, nedostupnoscu ili bilo kojim drugim razlogom, uputiti
roditelja na iste odmah po pocetku njihovog radnog vremena.

6. U slucaju fizickog napada roditelja na odgojitelja ili spremacice, pozvati policiju (tajnik, pedagog), u podrucnim vrti¢ima
policiju zove odgojitelj ili spremacica ukoliko svjedoci nasilju.

7. Odmah po oporavku, svakako prije odlaska s radnog mjesta, potrebno je saciniti zapisnik o dogadaju.

8. Tim za potporu u takvim situacijama cine: ravnatelj / pedagog. Tim treba djelovati odmah po saznanju za dogadaj. Barem
Jjedan ¢lan tima mora biti dostupan odgojitelju u takvim situacijama. Tjedni raspored dostupnosti odreduje pedagog, na tiednom
dogovoru i o tome izvjeSéuje odgojitelja.

2.2. POSTUPCI | MJERE KOD RODITELJA U ALKOHOLIZIRANOM STANJU

1. Ukoliko odgojitelj sumnja kako je roditelj u alkoholiziranom stanju, ne smije mu predati dijete.

2. Pozvati ¢lanove tima za potporu-prema rasporedu dostupnosti.

3. Ukoliko ih ne mozete dobiti, zove se direktno sluzbenika u PP Vukovar ili kontakt policajca.

4. Zastititi dijete, ostalu djecu i sebe od bilo kojeg oblika zlostavljanja do dolaska policije (zatvoriti sobu i sli¢no).
5. Odmah po oporavku, svakako prije odlaska s radnog mjesta, saciniti zapisnik.

2.3. POSTUPCI I MJERE KOD SUKOBA DJELATNIKA (verbalni, fizi¢ki)

1. Rjesavanje konflikta verbalnom ili fizickom agresijom medu djelatnicima nije dozvoljeno i regulirano je odredbama povrede
radne obveze, Pravilnikom o radu ustanove.

2. Ukoliko je doslo do konflikta, maknuti se od djece i roditelja odmah, a ako nije moguce smanjiti tenzije i odgoditi raspravu do
mogucénosti rjeSavanja sukoba u odvojenom prostoru.

3. Djelatnici ustanove pozivaju ravnatelja, ako ga nema, pedagoga koji ¢e individualno razgovarati s osobama ukljucenim u
sukob.

4. Verbalni i fizicki napad regulirani su odredbama Pravilnika o radu u dijelu povrede radne obveze, pa ¢e se prema takvom cinu
poduzeti mjere sukladno Pravilniku o radu.

5. Clanovi tima za potporu i eventualni djelatnici u sukobu odmah po intervenciji rade zapisnik.

2.4. DIJETE IZVAN KONTROLE EMOCIJA I PONASANJA

1. Ukoliko odgojitelj ne moze smiriti dijete u sobi, izvesti ga van sobe, pokusati razgovarati s njim uz obveze osiguranja druge
osobe u sobi s djecom (druga djelatnica, spremacica).

2. Ne prilaziti mu preblizu (druga djeca) zbog osjecaja ugrozenosti i napada koji ¢e pojacati ve¢ iskazano ponasanje, a i zbog
prevencije mogucih ozljeda.

3. Odvesti dijete u sobu pedagoga, maknuti sve predmete s kojima se moze ozlijediti.

4. Pozvati ravnatelja ili pedagoga na intervenciju. Ukoliko suradnici ne vide drugu moguénost i ne uspiju sami u intervenciji i
umirivanju djeteta, oni ¢e izvijestiti roditelja, samo ako ne mogu dobiti pomo¢ suradnika struénog tima ustanove.

5. Dijete koje nije smireno nece se vratiti u skupinu.

6. Uzroke 1 ponasanja koja su prethodila zbivanju detaljno opisati u pedagoskoj dokumentaciji, kao i sve indikacije roditelja o
moguéem uzroku i poduzetim mjerama.

7. Ukoliko se ekscesne situacije kod djeteta ponavljaju, uz suglasnost roditelja, u rjeSavanje problema ukljuciti psihologa.

8. Objasniti roditelju Sto se dogodilo i $to je sve poduzeto u svezi dogadaja.

9. Sadiniti zapisnik i odloziti ga u dosje djeteta.

2.5. BIJEG DJETETA IZ VRTICA

1. Svi objekti ustanove cijelo su propisano vrijeme nadzirani od strane pomo¢nog 0soblja rasporedom koji napravi ravnatelj
(prevencija ulaska stranih osoba i eventualnog izlaska samog djeteta).

2. Nakon primijecenog nestanka djeteta, potrebno je zadrzati smirenost radi ostale djece u grupi i pozvati pomo¢ (spremacicu,
¢lanove stru¢nog tima ustanove).Pozvanu osobu zaduziti za sigurnost djece u skupini.

3. Prvo provijeriti ulazna vrata i prema tome usmjeriti potragu.

4. Prijaviti ravnatelju / pedagogu / nestanak djeteta. Oni ¢e obavijestiti roditelje, saznati gdje bi dijete moglo biti i krenuti u
potragu, uz kontaktiranje policije.

5. Prema procjeni struénog tima, s djecom ostaje odgojitel;j ili ako je to nemoguce zbog stresa , druga osoba poznata djeci, a drugi
djelatnik ili spremacica (bliska i poznata osoba) odlazi u potragu za djetetom.

6. Ukoliko u neposrednoj blizini vrti¢a nije vidljivo dijete, struéni tim ustanove obavijestiti ¢e lokalnu radio-postaju (Hrvatski
radio Vukovar).

7. Po pronalasku djeteta, svi ukljuéeni duzni su napraviti zapisnik o dogadaju i svojoj ulozi u njemu, objektivno, prema vremenu i
mjestu nastanka i poduzetim radnjama (postupcima).

8. Zapisnici (kao i dogadaji) podlijezu utvrdivanju eventualnih propusta, u sigurnosnom pogledu (sigurnosnim mjerama) i
odgovornosti ukljuéenih djelatnika.

2.6. SUMNJE NA ZLOSTAVLJANJE DJETETA
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1. Ukoliko su kod djeteta uocene ozljede i modrice, odgojitelj ¢e obvezno razgovarati s roditeljima (jesu li primijetili, od ¢ega
mogu biti modrice / ozljede,...) i upisati u knjigu pedagoske dokumentacije. Razgovor ¢e obaviti senzibilno, u interesu djeteta i
bez ispoljavanja sumnje u roditelja.

2. Istovremeno po uo¢enim znacima prijaviti struénim suradnicima, pregledati dijete, napraviti zapisnik i procijeniti o
mogucnostima nastanka ozljede, samostalno ili uz konzultacije. Nikako imenovati dijete i roditelja u slucaju konzultacija, nego
samo provjeriti vrste ozljeda.

3. Ukoliko se isti znaci ponove, a postoji sumnja da mogu nastati zlostavljanjem, odgojitelj ¢e prijaviti ravnatelju /struénim
suradnicima/, a ravnatelj / stru¢ni suradnici prijavu ¢e proslijediti Centru za socijalnu skrb u Vukovaru.

4. Prijava je obvezna i kad su ozljede &este, a roditelji negiraju, navode izgovore kao §to su: nespretnost i ¢esti padovi djeteta ili
ne Zele razgovarati ili iz bilo kojeg drugog razloga (posebno u vezi ponasanja djeteta — povucenost, agresivnost, regresne faze,
razgovor s lutkom, karakteristicni djecji crtezi,...) koje odgojitelja i struéne suradnike upucuju na sumnju na zlostavljanje.

5. Kao u svim mjerama, obvezan je zapisnik i daljnja postupanja u skladu sa zakonskim odredbama za koje je odgovoran
ravnatelj ustanove.

2.7. ZANEMARIVANJE DJETETA

1. Ukoliko odgojitelj zamjecuje zanemarivanje primarnih potreba djeteta: fizicki neuredno, prljavo dijete, pothranjeno, Cesto
bolesno (kao i kad je dijete bolesno, a roditelj ne dolazi u vrti¢ po pozivu vi§e od jednog sata), sve to bez mjera odgovornog
ponasanja od strane roditelja, kao nadalje i ponaSanje koje upucéuje na emocionalno i psihi¢ko zanemarivanje (izraziti strah,
povuéenost, samookrivljavanje,...), pozvat ¢e pedagoga na uvid.

2. Oni ¢e s roditeljima obaviti razgovor i istraziti moguce uzroke.

3. Ukoliko se situacija ponovi, a roditelji ne poduzimaju mjere zastite i otklanjanja uogeni problema, ravnatelj / struéni suradnici
ustanove izvijestit ¢e Centar za socijalnu skrb, a sve biljeske o konkretnom sluc¢aju voditi u pedagoskoj dokumentaciji.

4. Svaku sumnju odgojitelj ¢e evidentirati u pedagoskoj dokumentaciji, takoder i 0 mjerama poduzetim prema roditeljima ili u
suradnji sa stru¢nim suradnicima ustanove. Svi uklju¢eni duzni su sastaviti zapisnik o konkretnom slucaju i poduzetim mjerama,
shodno svom djelokrugu rada.

2.8. POSTUPANJE U SLUCAJU PROVALE ILI NEOVLASTENOG ULASKA U PROSTORIJU VRTICA

Postupak se provodi radi prevencije potencijalno opasnih situacija za dijete (slu¢ajno ili namjerno ostavljeni opasni predmeti
po dijete),a tek potom radi evidencije nastale Stete i otudenog materijala.

1. Osoblje zaduzeno godi$njim zaduZenjem za otvaranje pojedinih objekata, duzno je otkljucavanjem objekata izvr$iti provjeru
na nacin da se provjere sva ulazna vrata (rukom) i prozori vrti¢a, te ostali mogu¢i ulazi u ustanovu.

2. Ukoliko se uodi da je od zaklju¢avanja do otklju¢avanja bilo neovlastenih ulazaka, bez obzira ima li Stete ili ne, kao provala,
osoba koja je zaduZena za otkljuavanje i pregled odmah izvje$cuje policijsku postaju Vukovar, te ravnatelja ustanove. U slucaju
ravnateljeve sprijeCenosti, o dogadaju izvjestava tajnika ili pedagoga ustanove.

3. Bez obzira na dolazak policije, ravnatelja ili tajnika, osoba koja je uocila ulazak i prijavila slu¢aj, izvjeScuje sve djelatnike o
dogadaju kako bi se sprijecio ulazak djece u konkretnu sobu, odnosno sumnjivi dio prostora ustanove.

4. Ravnatelj po dolasku ili telefonom nalaze pomo¢nom osoblju pregled sobe kako bi se uo¢ili svi potencijalno opasni predmeti
po dijete (staklo, $price,...) i tek po potpisanoj izjavi osoba u pregledu prostora, da je pregled izvrSen, a prostor siguran, odobrava
ulazak djece u sobu.

5. Ukoliko ravnatelj nije prisutan, iste radnje vr$i pomo¢no osoblje objekta, ono koje je u smjeni i zaduzenju za pripadajucu sobu,
izvrSava i potom odobrava ulazak djece u sobu.

6. Odgojitelj odmah po ulasku u sobu evidentira nastalu $tetu i ¢ini popis otudene imovine, te isti uz izjavu dostavljaju tajniku
ustanove. Popis se odnosi na inventar sobe, namjestaj i didaktiku, te ostalu imovinu odgojne skupine, odnosno ustanove.

7. Ukoliko je $teta na samom objektu (prozori, vrata, ograda, fasada zgrade, bilje i raslinje u dvoristu, igrala u dvoristu ustanove,
...) zapisnik tog dijela oSte¢enja ¢ini domar ustanove.

8. Odgojitelj je duzan zapisnik saciniti u §to kra¢em roku, kako bi policija do okon¢anja o¢evida imala njihove izjave.

9. Na kraju postupka, osoblje objekta u kojemu je provala ili nedopusteni ulazak uocen, potpisuju izjavu u prilogu ovog naputka
o0 postupanju, koja sadrzi toéne mjere i radnje, te mjere i kontaktirane osobe prema ovom zaduZenju, u odnosu na zastitu djece i
nastalu Stetu na imovini.

10. Za daljnji kontakt s policijskom postajom za dobivanje zapisnika o o€evidu, podnosSenje eventualno potrebne kaznene prijave
ili zahtjeva za naknadu $tete prema osiguravajucoj kuéi, zaduzen je tajnik ustanove.

11. Sve mjere i radnje evidentiraju se prema redoslijedu izvrSenja, svi ukljuceni zaposlenici, pomo¢no osoblje, odgojiteljica i
tajnik koji zadrzava primjerke pisanih izjava u svojoj arhivi.

12. Cjelokupna evidencija slu¢aja kopira se na znanje ravnatelju ustanove.

13. Odgovornost je svakog zaposlenog u ustanovi prouciti ovaj pisani naputak, nejasno¢e odmabh rijesiti pozivom ravnatelju
ustanove i dalje se pridrzavati navedenih postupaka za protokolom propisane situacije.

14. Nepridrzavanje postupka ugrozava sigurnost djece u objektu, imovinu ustanove, ujedno predstavlja povredu radne obveze
zaposlenika .

Primjer sadrzaja obrasca izjave:

Predkolska odgojna skupina pri OS Markusica
Save popovica 15
32213 Markusica

Na temelju ¢lanka 8. Protokola o postupanju u sluc¢aju provale ili neovlastenog ulaska u prostorije Ustanove dostavljam
propisanu Izjavu

Napomena: popuniti sve redove slijedom

1. Datum i sat uo¢enog ulaska:
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2. Objekt i soba:

3. Poduzete mjere i radnje za sigurnost djece (osobe koje su izvjestene, sat poziva, tko je vrsio pregled soba za uocavanje
potencijalno opasnih predmeta za djecu)

4. Poduzete mjere i radnje za evidenciju Stete (upisati nastalu Stetu)

5. Ulazak djece u sobu odobrio: (osoba i sat)

6. Tko je uputio poziv policiji i kada:

7. Je i obavljen ocevid, sat dolaska policije?

8. Ostale radnje (upisuje tajnik prema protokolu)

/ ime i prezime, potpis zaposlenika, datum i sat predaje izjave /

2.9. PRVA POMOC U VRTICU - NAPUTAK O POSTUPANJU I NAJCESCE SITUACIJE

1. Povi$ena temperatura (vise od 37° C, mjereno ispod pazuha).

2. Povracanje (dva ili vise puta).

3. Proljev (vise od 2 proljevne stolice za redom ili primjese krvi u stolici)

4. Bol koja ne prolazi — traje duZe od pola sata (zub, glava, trbuh, grlo, uho i ostalo).
5. Manje nezgode (¢voruge, masnice).

6. Manje ozljede (ogrebotine, posjekotine, krvarenja iz takvih ozljeda, krvarenja iz nosa).
7. Blazi udarci o podlogu pri padu.

8. Promjene po koZi (osip, svrbez, promjene boje koze,...).

9. Svrbez vlasista.

10. Sumnja na neku djecju zaraznu bolest (vodene kozice, $arlah,...).

STO UCINITI?

- Ostati miran i sabran — ne panicariti

- Umiriti dijete

- Pomo¢i — primijeniti ste€eno znanje
- Pozvati-zatraziti savjet i pomo¢, iskusniju kolegicu, ¢lanove stru¢nog tima ustanove
- Obavijestiti roditelje.

a) ODMAH

- kod povisene temperature

- povradanja vise od dva puta

- proljev (viSe od 2 proljevne stolice za redom)

- bol koja ne prolazi (traje duze od pola sata)

- sumnja na zarazne bolesti (vodene kozice, Sarlah,...)

b) PRILIKOM DOLASKA RODITELJA PO DIJETE U VRTIC
- roditelja obavjestava odgojitel;.

11 OZBILJINE SITUACIJE

. Gubitak svijesti

. Febrilne konvulzije (temperaturni gréevi)
. Epilepti¢ni napadaj

. Gusenje stranim tijelom

. Jace krvarenje, vece tjelesne ozljede

. Strano tijelo u uhu, oku, nosu

. Alergijske reakcije na ubode kukaca

. Toplinski udar.

O ~NO N WD

111 STO UCINITI -OPCE RADNJE

- Ostati miran i sabran — ne panicariti

- Umiriti dijete

- Pomod¢i — primijeniti ste€eno znanje u koje ste sigurni
- Pozvati (ako su dostupni):

* medicinsku sestru

* iskusniju kolegicu

* pozvati hitnu pomo¢

(zovu: odgojitelj, pedagog, tajnik, ravnatelj)

* obavijestiti roditelje odmah — obavjestava odgojitelj).

NE OSTAVLJATI DIJETE SAMO, BEZ PRISUTNOSTI ODRASLE OSOBE

1. Ako hitna pomoé nema raspoloZiv prijevoz, dijete vozi UZ SUGLASNOST DEZURNOG LIJECNIKA HITNE POMOCI
(redoslijedom dostupnosti)

- djelatnik ustanove

- ravnatelj

2. U pratnji djeteta ide (redoslijedom dostupnosti) — pedagog, ravnatelj, odgojitelj (skupina djece ne ostavlja se sama, provjerava
ih drugom djelatniku ili ¢lanovima stru¢nog tima).
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3. Kad god mozete, treba koristit lateks rukavice kad se pruza prva pomo¢ djetetu koje krvari i kad god postoji moguénost
doticaja s krvlju, osobito ako imate otvorenu ranu na rukama.

4. Uz ovaj naputak o op¢im radnjama potrebno je prouciti dodatak — podsjetnik koji je sastavni dio ovog naputka, a zajedno ¢ine
cjelinu. Dodatak se odnosi na posebne radnje koje se poduzimaju u odredenoj situaciji. Iz Priruénika za pruzanje prve pomoci.
OSTALE UPUTE

1. Bolesno dijete ne moze boraviti u vrticu. (Ako je bolesno dijete u skupini povecava se rizik pobolijevanja ostale djece, a
bolesno dijete ocekuje posebnu njegu, koju mu vrti¢ tada ne moze pruziti.).

2. U vrti¢u ne moze boraviti ni dijete koje ima povisenu temperaturu, proljev, povracanje, usi u kosi, svrab, akutne zarazne
bolesti (vodene kozice, Sarlah, gnojnu anginu i sli¢no).

3. Ako ste navedena stanja zapazili u toku dana, treba obavijestiti roditelja i predloziti da dijete odvede lijecniku. Naglasiti da
poslije izostanka zbog bolesti obvezno donesu ispri¢nicu.

4. Nakon izostanka djeteta iz vrti¢a zbog bolesti, pri dolasku u vrti¢ nakon bolesti, obvezno zatrazite od roditelja ispri¢nicu.
Provjerite tekst. Valjana ispri¢nica mora sadrzavati ime i prezime djeteta, dijagnozu bolesti, vrijeme izostanka, suglasnost da
dijete moze boraviti u vrticu, potpis i pecat izabranog obiteljskog lijenika.

5. Lijekove u vrti¢u u principu ne dajemo, osim iznimno do dolaska roditelja, ako je na velikoj udaljenosti ili sluzbenom putu
(primjer: visoka temperatura, u anamnezi febrilne konvulzije — uz suglasnost roditelja, po preporuci lije¢nika antipiretik- Lupocet
sirup, provjeriti alergiju. Daje ga odgojitelj).

6. Dijete koje boluje od neke kroni¢ne bolesti, ako je u stabilnoj fazi, moze boraviti u vrticu, uz dopustenje lijecnika (epilepsija,
dijabetes, opstruktivni bronhitis i sli¢no). Ako zbog toga mora uzimati lijekove, daje ih roditelj. Odgojitelj ih daje samo iznimno,
uz pismene upute nadleznog lije¢nika i pismeno odobrenje roditelja. Lije¢ni¢ke upute moraju sadrzavati sve vazne podatke kao
$to su dijagnoza, naziv, oblik, nacin primjene i doza lijeka — §to uciniti u fazi pogorSanja stanja (npr. opstruktivni bronhitis — u
slu¢aju napada primijeniti Ventolin sprej).

7. Nakon izostanka djeteta iz vrti¢a zbog bolesti ili drugog razloga, u trajanju duljem od 60 dana, potrebno je da roditelj predoci
potvrdu od lijecnika da dijete moze boraviti u vrticu.

8. Prilikom upisa djeteta u vrti¢, roditelj mora dostaviti potvrdu o obavljenom sistematskom pregledu, koji obuhvaca najmanje:
- pregled stolice na bakterije (shigelle) i crijevne parazite (analni otisak)

- pregled vlasista na usljivost

- pregled koze na znakove svraba.

U slucaju pozitivnog nalaza, potrebno je prije pohadanja vrti¢a poduzeti lijecenje.

Ova potvrda (lije¢nic¢ka svjedodzba) mora sadrzavati i podatke o obavljenom obveznom cijepljenju, kroni¢nim bolestima i ostalo
$to moze imati znacaja po zdravlje djeteta.

Svjedodzba se predaje odgojitelju prilikom upisa, koji je prosljeduje tajniku ili izravno.

9. Na taj na¢in odgojitelj je upoznat sa zdravljem djeteta, na koje slucajeve treba obratiti posebnu pozornost (alergije, febrilne
konvulzije u anamnezi, kroniéne bolesti). Odgojitelj je duzan i u toku godine razmjenjivati novo dobivene informacije koje su u
vezi sa zdravstvenim stanjem djeteta.

10. Odgojitelj ¢e, na trazenje pedagoga, jednom godisnje od roditelja prikupiti podatke o provedenom cijepljenju za djecu iz
svoje skupine.

11. U prostoriji vrti¢a postavlja se ormari¢ za prvu pomo¢ s popisom sanitetskog materijala. Koli¢ina sanitetskog i drugog
materijala ovisi o broju djece u vrticu. U ormari¢u se obvezno nalazi i ovaj naputak. U ormaricu stoji biljeznica u koju se
obvezno upisuje §to je upotrijebljeno, za koga, zbog Cega, tko je upotrijebio i kada odredenu vrstu medicinskog materijala.
Ormari¢ popunjava odgojitelj, uz uvid u navedenu evidenciju o potro§enom materijalu.

12. Za izvrienje ovog naputka odgovorni su:

- odgojitelj

- pedagog.
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Program rada predskole pri Osnovnoj $koli MarkuSica za 2013/2014. pedagosku

godinu usvojen na sjednici Skolskog odbora Osnovne $§kole Markusica odrZanoj 30. rujna
2013. godine.

KLASA: 602-02-01-01
URBROJ: 2188-40-003-01-2

Markusica, 30. rujna 2013. godine.

Predsjednik Skolskog odbora: Ravnateljica Osnovne $kole MarkusSica:
Slavica Turi¢anin mr.sc Jasmina Maksi¢



